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KẾ HOẠCH THÁNG 4/2016
Thực hiện kế hoạch năm học 2015-2016, Trường mầm non Phong Hải đánh giá việc thực hiện công tác tháng 3 năm 2016 và triển khai kế hoạch tháng 4 năm 2016 như sau:

A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 3 NĂM 2016:              
I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG: Trong tháng 3/2016, Ban giám hiệu nhà trường đã tập trung chỉ đạo quản lý các công tác trọng tâm như sau:

1. Đã phối hợp với Công đoàn và chi đoàn thể tổ chức các phong trào thi đua và hội thi chào mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3, ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3; kỷ niệm 41 năm Ngày giải phóng quê hương.

2. Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra toàn diện: cô Mỹ, cô Sa. Xếp loại : Đạt yêu cầu 

- Kiểm tra chuyên đề: cô Nhi
3. Tổ chức giao lưu “Ngày hội thể thao của bé”;

4. Tham gia Hội nghị tổng kết công tác PCGD và XMC năm 2015;

5. Thành lập hội đồng xét Sáng kiến kinh nghiệm năm học 2015-2016;

6. Hoàn thành hồ sơ PCGDMN trẻ 5 tuổi.
II. CHUYÊN MÔN:
- Thực hiện chương trình giáo dục trẻ theo kế hoạch;

- Thực hiện có hiệu quả chương trình lồng ghép, tích hợp giáo dục kỹ năng sống, GD môi trường, sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả, phòng ngừa ứng phó giảm nhẹ thiên tai, phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ

- Triển lãm thiết bị dạy học tự làm theo kế hoạch;

- Tập luyện các tiết mục cho trẻ tham gia ngày hội thể thao cấp trường
+ Cấp dưỡng:

- Thực hiện tốt vệ sinh an toàn thực phẩm;

- Duy trì tốt chế độ làm việc: nấu nước uống, chế sữa và chế biến thức ăn cho trẻ

- Đảm bảo vệ sinh sân trường theo sự phân công.

+ Kế toán:
- Quyết toán ngân sách năm 2015.

- Quyết toán bếp ăn cuối tháng
- Cập nhật đầy đủ thực phẩm nhập hằng ngày.

 + Y tế:

- Tổ chức cân đo, chấm biểu đồ theo dõi sức khỏe trẻ.

- Cập nhật, lưu trữ thông tin đầy đủ, kịp thời

- Thực hiện khâu kiểm tra chất lượng thực phẩm, chất lượng bữa ăn hằng ngày

- Thực hiện khá tốt công tác vệ sinh tiền sảnh 
           V. CÔNG ĐOÀN:
1. Tổ chức tọa đàm và giao lưu chào mừng Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3;

2. Báo cáo quyết toán năm 2015 cho công đoàn cấp trên.
B. KẾ HOẠCH THÁNG 4 NĂM 2016:

Phát động trong CBGVNV hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT … hướng đến  kỷ niệm 41 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975) và kỷ niệm 130 năm Ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886).

I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG:

1. Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra toàn diện: cô Trinh, cô Hạnh
- Kiểm tra chuyên đề và đột xuất theo kế hoạch kiểm tra nội bộ.
3. Tổ chức giao lưu “Ngày hội thể thao của bé” (8/4); giao lưu cụm (29/4);
4. Tổ chức đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng và GVMN.

5. Đánh giá, xếp loại BDTX CBQL và giáo viên năm học 2015-2016.

6. Hoàn thiện hồ sơ  PCGDMN trẻ 5 tuổi.
7. Kiểm tra thi đua cụm (23/4)

8. Tổng kết 3 năm thực hiện chuyên đề phát triển vận động.
9. Xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2016-2017

II. CHUYÊN MÔN:


1. Giaos viên: 

- Thực hiện nghiêm túc chương trình giáo dục theo kế hoạch;

- Chuẩn bị chu đáo các nội dung chuẩn bị  ngày hội thể thao cấp trường và cấp cụm;
- Đánh giá trẻ cuối độ tuổi; đối với 2 lớp MG 5 tuổi 5 tuổi đánh giá theo Bộ chuẩn phát triển trẻ em 5 tuổi. 
- Tham gia trực cơ quan trong dịp lễ theo sự phân công.
2. Nhân viên:

+ Cấp dưỡng:

- Thực hiện nghiêm túc giờ giấc làm việc
- Đảm bảo tốt VSATTP trong chế biến, bảo quản thức ăn

- Chăm sóc vườn rau, vệ sinh sân trường theo sự phân công
- Tham gia trực cơ quan trong dịp lễ theo sự phân công.

+ Y tế:

- Phối hợp với trạm y tế khám sức khỏe đợt 2 cho trẻ.
- Cập nhật thông tin hằng ngày, đưa thông tin lên trang Web của trường

- Tiếp tục thực hiện tốt khâu giám sát bếp ăn
- Tham gia trực cơ quan trong dịp lễ theo sự phân công.

+ Kế toán:

- Báo cáo thực hiện chống lãng phí theo định kỳ.

 - Tự kiểm tra hồ sơ sổ sách, chứng từ kế toán;

 - Tập hợp nâng phụ cấp thâm niên cho CBGVNV
- Tham gia trực cơ quan trong dịp lễ theo sự phân công.

V. CÔNG ĐOÀN:

1. Hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm các ngày lễ, kỷ niệm trong tháng 4/2016.

2. Kiểm tra thi đua cuối năm và phối hợp với chuyên môn kiểm tra các cá nhân đề nghị các danh hiệu khen thưởng cao năm học 2015-2016.

Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 3/2016 và triển khai kế hoạch công tác tháng 4/2016, Nhà trường yêu cầu CB, GVNV nghiên cứu tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất./.
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