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KẾ HOẠCH THÁNG 3

Thực hiện kế hoạch năm học 2015-2016, Trường mầm non Phong Hải đánh giá việc thực hiện công tác tháng 02 năm 2016 và triển khai kế hoạch tháng 3 năm 2016 như sau:

A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2016:              
I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG: Trong tháng 02/2016, Ban gián hiệu nhà trường đã tập trung chỉ đạo quản lý các công tác trọng tâm như sau:

1. Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam, chào mừng thành công Đại hội Đảng toàn quốc lần thứ XII, chào mừng Tết Nguyên đán Bính Thân.

2. Chỉ đạo CBGVNV trực cơ quan trong thời gian nghỉ tết Nguyên đán, tăng cường công tác tuyên truyền trong CBGVNV về bảo đảm trật tự, an toàn giao thông, không vi phạm các tai tệ nạn xã hội, không sử dụng vũ khí, vật liệu nổ và các công cụ hỗ trợ, pháo.

3. Ổn định tình hình và tiếp tục công tác sau thời gian nghỉ Tết theo qui định. 

4. Công tác kiểm tra:
 + Kiểm tra nắm tình hình sau Tết Nguyên đán. 
+ Kiểm tra nề nếp, công tác huy động trẻ các nhóm, lớp
+ Kiểm tra thực hiện chương trình lồng ghép, tích hợp giáo dục kỹ năng sống, GD môi trường, sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả, phòng ngừa ứng phó giảm nhẹ thiên tai, phòng chống tai nạn thương tích
+ Tham gia Đoàn tham quan trường đạt chuẩn Quốc gia của tỉnh tại MN Thủy Thanh, MN Phong Hiền I.
II. CHUYÊN MÔN:
1. Giáo viên:
- Sớm ổn định nề nếp sau tết;

- Thực hiện chương trình giáo dục trẻ theo kế hoạch;

- Thực hiện có hiệu quả chương trình lồng ghép, tích hợp giáo dục kỹ năng sống, GD môi trường, sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả, phòng ngừa ứng phó giảm nhẹ thiên tai, phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ

- Triển lãm thiết bị dạy học tự làm theo kế hoạch;

- Tập luyện cho trẻ tham gia ngày hội thể thao cấp trường
2. Nhân viên:

+ Cấp dưỡng:
- Vệ sinh dụng cụ nhà bếp sau tết;

- Duy trì tốt chế độ làm việc: nấu nước uống, chế sữa và chế biến thức ăn cho trẻ

- Đảm bảo vệ sinh sân trường theo sự phân công.

+ Kế toán:
- Báo cáo quyết toán ngân sách năm 2015.

- Báo cáo kết quả kiểm kê tài sản mốc 01/01/2016.

- Cập nhật đầy đủ thực phẩm nhập hằng ngày.

 + Y tế:

- Cập nhật, lưu trữ thông tin đầy đủ, kịp thời

- Thực hiện việc kiểm tra chất lượng thực phẩm, chất lượng bữa ăn hằng ngày

- Vệ sinh tiền sảnh
           V. CÔNG ĐOÀN:
1. Thăm gia đình CBGVNV qua đời;  

           2. Vận động CBGVNV toàn ngành tham gia Hiến máu tình nguyện đợt II – Lễ hội Xuân hồng năm 2016. 
3. Chuẩn bị nội dung, nhân sự để tiến hành Đại hội CĐCS (Có văn bản hướng dẫn của BCH CĐGD huyện).

B. KẾ HOẠCH THÁNG 03 NĂM 2016:

 Phát động CBGVNV toàn trường hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT… hướng đến chào mừng Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3; kỷ niệm 85 năm Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-2016), 41 năm Ngày giải phóng Thừa Thiên- Huế (26/3/1975-26/3/2016).

I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG:

1. Phối hợp với Công đoàn và các đoàn thể tổ chức các phong trào thi đua và hội thi chào mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3, ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3; kỷ niệm 41 năm Ngày giải phóng quê hương.
2. Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra toàn diện: cô 
- Kiểm tra chuyên đề và đột xuất: 
3. Tổ chức giao lưu “Ngày hội thể thao của bé”;
4. Tham gia Hội nghị tổng kết công tác PCGD và XMC năm 2015 (Ngày 17/3/2016) tại trường THCS Nguyễn Duy;
5. Thành lập hội đồng xét Sáng kiến kinh nghiệm năm học 2015-2016;
6. Tự kiểm tra tiến độ PCGDMN trẻ 5 tuổi.
II. CHUYÊN MÔN:


1. Giáo viên: 

- Thực hiện nghiêm túc chương trình giáo dục theo kế hoạch;

- Chuẩn bị các nội dung cho ngày hội thể thao cấp trường;

- Tham gia triển lãm đồ dung dạy học tự làm tại trường MN Hoa Sen;

- Tham gia đầy đủ các phong trào do đoàn thể tổ chức.

2. Nhân viên:

+ Cấp dưỡng:

- Thực hiện nghiêm túc giờ giấc làm việc
- Đảm bảo tốt VSATTP trong chế biến, bảo quản thức ăn

- Chăm sóc vườn rau, vệ sinh sân trường theo sự phân công

+ Y tế:
- Tổ chức cân đo và báo cáo kết quả theo dõi sức khoẻ trẻ đợt III (10/3/2016).
- Cập nhật thông tin hằng ngày, đưa thông tin lên trang Web của trường

- Thực hiện tốt khâu giám sát bếp ăn

+ Kế toán:

- Quyết toán ngân sách năm 2015 (theo lịch thông báo).
- Tự kiểm tra hồ sơ sổ sách, chứng từ kế toán năm 2015. 
  V. CÔNG ĐOÀN:

1. Công đoàn tổ chức kỷ niệm và các hoạt động chào mừng Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3.

2. Nộp báo cáo quyết toán năm 2015 (Trước ngày 04/3/2016- tại đ/c Nguyễn Hải- KT CĐGD). 
Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 01/2016 và triển khai kế hoạch công tác tháng 02/2016, Nhà trường yêu cầu CB, GVNV nghiên cứu tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất./.
	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT ( Để b/c);

- VP Đảng ủy, VP HĐND & UBND xã( Để b/c);

- CB,GVNV( Để t/h);

- Lưu VT.
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