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QUY TRÌNH NĂM HỌC 2015-2016

Căn cứ công văn số 02/PGD&ĐT ngày 24 tháng 9 năm 2015 của Phòng GD&ĐT huyện về hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ nhiệm vụ giáo dục mầm non năm học 2015-2016; 

Căn cứ thực tế của nhà trường, trường mầm non Phong Hải đề ra quy trình năm học 2015-2016 như sau:

	Thời gian
	Nội dung hoạt động

	Tháng 8.2015
	- Phân lớp, giao chỉ cụ thể các nhóm, lớp.

- Dự tập huấn tại Phòng GD&ĐT.

- Học tập chính trị hè 2015.

- Dự tổng kết năm học 2014-2015 và triển khai nhiệm vụ năm học 2015- 2016.

- Chỉ đạo công tác trang hoàn lớp, công tác chiêu sinh trẻ.

- Sửa chữa cơ sở vật chất chuẩn bị năm học và công tác chuẩn bị cho ngày toàn dân đưa trẻ đến trường.

- Đón đoàn kiểm tra công tác PCGDMNTNT tỉnh (từ 25/8-27/8/2015).

- Chỉ đạo thực hiện ngày tựu trường 17/8/2015
- Triển khai học BDTX năm học 2015-2016.

	
	- Thực hiện chương trình giáo dục theo kế hoạch
- Tổ chức khai giảng năm học 2015-2016 và "Ngày hội Bé đến trường". 

- Báo cáo nhanh tình hình khai giảng về PGD (Qua cô Thanh)

- Đón đoàn kiểm tra y tế và vệ sinh phòng dịch trung tâm y tế dự phòng huyện, nhân viên y tế tập huấn “VSATTP và phòng chống dịch bệnh.

- Cân đo và báo cáo kết quả theo dõi sức khoẻ trẻ đợt I (15/9/2015).

- Tham gia tập huấn tại Sở GD&ĐT

- Tổ chức hội nghị phụ huynh năm học 2015-2016

- Tổ chức triển khai tập huấn các hoạt động phát triển vện động cho giáo viên

- Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2015-2016 ngày 22/9/2015.

- Nộp lịch phân công nhiệm vụ của trường (ngày 25/9/2015).

- Phối họp với hội PHHS xây dựng nhà vệ sinh cho trẻ.

- Hoàn thành phần mềm KĐCL theo thông tư 25.

- Tập huấn phần mềm chương trình GDMN và quản lý chương trình GDMN. 

- Tổng kết 10 năm thực hiện quyết định 149/2006/QĐ-TTg về Đề án phát triển GDMN giai đoạn 2006-2015 và 5 năm thực hiện QĐ60/2011/QĐ-TTg



	Tháng 10.2015
	- Thực hiện chương trình giáo dục theo kế hoạch
- Tiếp tục học BDTX năm học 2015-2016.

- Tổ chức hội nghị cán bộ công chức năm học 2015-2016 vào ngày 8/10

- Tổng hợp báo cáo thống kê số liệu về trường, lớp, trẻ em, đội ngũ, chất lượng chăm sóc, giáo dục trẻ đầu năm về Phòng GD&ĐT (trước 01/10/2015) 

- Kiểm tra toàn diện cô Hòa, cô Tâm, Cô Bồng; 
- Kiểm tra chuyên đề và hoạt động theo kế hoạch kiểm tra nội bộ
- Tổ chức thao giảng lập thành tích chào mừng ngày 20/10.

- Đón đoàn kiểm tra các cấp về công tác KĐCL và BDTX

- Tiếp tục phối hợp với PHHS xây dựng nhà vệ sinh

- Trồng cỏ để xây dựng khu thể chất cho trẻ.

- Phối hợp với trạm y tế khám sức khỏe đợt 1 cho trẻ toàn trường

	Tháng 11.2015
	-Thực hiện chương trình giáo dục theo kế hoạch
- Kiểm tra toàn diện cô Thương, cô Qúy, Cô Mỹ Trang; kiểm tra chuyên đề và hoạt động theo kế hoạch kiểm tra nội bộ

- Kiểm tra việc thực hiện chuyên đề về Phát triển vận động lớp mẫu giáo 5-6 tuổi, 4-5 tuổi.

- Sơ kết 4 năm thực hiện bộ chuẩn phát triển trẻ em 5 tuổi.
-Tổ chức các hoạt động chuyên môn lập thành tích chào mừng ngày 20/11.

- Kiểm tra công tác bảo quản đồ dùng, đồ chơi các nhóm, lớp.

- Phối hợp với PHHS xây dựng nhà vệ sinh cho trẻ.

	Tháng 12.2015
	- Thực hiện chương trình giáo dục theo kế hoạch
- Kiểm tra toàn diện cô Thủy, cô Na, Cô Huệ Trương Nguyệt; kiểm tra chuyên đề và hoạt động theo kế hoạch kiểm tra nội bộ
- Báo cáo kết quả theo dõi sức khoẻ trẻ đợt II về phòng  ngày 15/12/2015

- Báo cáo, thống kê sơ kết học kỳ I và bổ sung một số nhiệm vụ của học kỳ 2 về Phòng GD và UBND xã ngày 16/12/2015.

- Kiểm tra việc thực hiện công tác chăm sóc nuôi dưỡng đảm bảo an toàn cho trẻ các nhóm, lớp.

- Tổ chức văn nghệ cuối chủ đề
- Thi giáo viên dạy giỏi cấp trường.

	Tháng 01.2016
	- Thực hiện chương trình giáo dục theo kế hoạch
- Kiểm tra toàn diện cô Trương Nguyệt, cô Thu, Cô Sang; kiểm tra chuyên đề và hoạt động theo kế hoạch kiểm tra nội bộ
- Rà soát trẻ các độ tuổi trên địa bàn xã
- Tự kiểm tra thực hiện Kế hoạch PCGDMNTNT 
- Tự kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh cho trẻ trong nhà trường trường;

- Kiểm tra công tác chỉ đạo điểm mô hình xây dựng trường MN lấy trẻ làm trung tâm; mô hình phòng chống suy dinh dưỡng
- Tham gia hội thi thiết bị dạy học tự làm do Phòng GD&ĐT tổ chức.

- Sơ kết học kỳ I

- Quyết toán thu- chi các loại quỹ ngoài ngân sách đợt 1

- Triển khai thu các khoản đợt 2

	Tháng 02.2016
	- Ổn định nề nếp sau Tết nguyên đán, tiếp tục huy động trẻ đến trường, lớp đạt chỉ tiêu kế hoạch.

- Thực hiện chương trình giáo dục theo kế hoạch
- Kiểm tra toàn diện cô Thiện, cô Yến Nhi; kiểm tra chuyên đề và hoạt động theo kế hoạch kiểm tra nội bộ
- Kiểm tra thực hiện chương trình lồng ghép, tích hợp giáo dục kỹ năng sống, GD môi trường, sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả, phòng ngừa ứng phó giảm nhẹ thiên tai, phòng chống tai nạn thương tích ở tất cả các nhóm, lớp.

- Rà soát số liệu, hoàn thành cơ bản hồ sơ phổ cập GDMN cho trẻ 5 tuổi.
- Tổ chức giao lưu “Ngày hội thể thao cấp trường”

	Tháng 3.2016
	- Thực hiện chương trình giáo dục theo kế hoạch
- Báo cáo kết quả theo dõi sức khoẻ trẻ đợt III (15/3/2016).

- Kiểm tra toàn diện cô Mỹ, cô Sa, Cô Thủy; kiểm tra chuyên đề và hoạt động theo kế hoạch kiểm tra nội bộ
- Kiểm tra thi đua các đơn vị và cá nhân.

- Tự kiểm tra tình hình thực hiện phổ cập cho trẻ em 5 tuổi năm 2015 của đơn vị.

- Tham gia triển lãm đồ dùng, đồ chơi do Bộ GD&ĐT tổ chức.

-Tiếp tục thực hiện mô hình chỉ đạo điểm các chuyên đề; Chia sẻ kinh nghiệm các nội dung xây dựng điểm.

- Tham gia giao lưu “Ngày hội thể dục thể thao” cấp cụm.

- Phối hợp với trạm y tế khám sức khỏe đợt 2 cho trẻ.

	Tháng 4.2016
	- Thực hiện chương trình giáo dục theo kế hoạch
- Kiểm tra công tác đánh giá trẻ cuối độ tuổi, đối với trẻ 5 tuổi đánh giá theo Bộ chuẩn phát triển trẻ em 5 tuổi; triển khai công tác đánh giá chất lượng giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp, chuẩn Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng. 

- Kiểm tra thi đua các cá nhân đăng ký danh hiệu thi đua cao.

- Xét SKKN

- Kiểm tra toàn diện cô Trinh, cô Hạnh; kiểm tra chuyên đề và hoạt động theo kế hoạch kiểm tra nội bộ
- Kiểm tra công tác tự học BDTX giáo viên

- Tổng kết 3 năm thực hiện chuyên đề PTVĐ.

- Hoàn thành hồ sơ đề nghị công nhận phổ cập GDMN trẻ 5 tuổi

	Tháng 5.2016
	- Đón đoàn kiểm tra PCGDMN trẻ 5 tuổi.

- Báo cáo số liệu cuối năm học 2015 - 2016 về phòng GD&ĐT ngày 03/5/2016;

- Đánh giá công tác y tế trường học theo quyết định 22/2013/TTLT- BGDĐT-BYT, báo cáo ngày 8/5/2016
- Họp xét thi đua năm học

- Hoàn thành hồ sơ trường học an toàn, phòng tránh tai nạn thương tích  ngày 20/5/2016.
- Hoàn thành hồ sơ thi đua năm học 2015-2016

- Tổ chức tổng kết năm học, tặng quà cho các cháu (từ ngày 23 đến ngày 25/5)

- Xây dựng kế hoạch năm học 2016-2017.
- Kiểm kê tài sản.(31/5)

	Tháng 6.2016
	- Tổ chức công tác GD trẻ trong hè.
- Hoàn thành các công việc còn lại của năm học.   


                                                                                     HIỆU TRƯỞNG
                                                                                       Cao Thị Thu Hà
